KNIZNI CNY A VYPOZI CNY PORIADOK

Obecnej kniznice v Konskej

V zmysle § 13 ods. 2, pism. d) zakona NRESRB3/2000 Z.z. o knizniciach,
Organiz&ného poriadku Obecného Uradu Konské a Statutu @pkuoiznice v Konskej
vydavam tento Knizgny a vypozény poriadok.

KNIZNI C¢NY PORIADOK

1. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Pb&sobnog Knizniéného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniZznice v Konskefalej kniznica), ktorého sag’ou je
Vypoziény poriadok, upravuje vzajomnétiahy kniznice a jefitate’ov a pouzivatéov.

2. Kniznica zabezpg# zverejnenie Kniz@iného a vypoziného poriadku na vidifeom
mieste vo svojich priestoroch a vydanintdia.

3. Obecné kniznica v Konskej je univerzalnou verejkoiinicou obce.

Jej zrialovatdom je obecné zastupitgvo obce Konska. Kniznica je organimau
zlozkou Obecného Uradu Konska.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom Ridido-informanych sluzieb {alej
sluzieb) a informénych technolégii zabezpaeva® slobodny pristup k informaciam
Sirenym na vSetkych druhoch nfsi vratane miestnych a regionalnych informaciietoti
v rdmci kniznéného systému regionu koordinoydudova, ochraova’ a spristupova’
univerzalny knizniny fond a organizovakultirno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zavaznog’ Knizniéného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavazny pre pracovisko kniznice kt@om kniznica poskytuje
svoje sluzby — na adrese: Konska 410, 013 13 (owm@®becného Uradu).

Clanok 3
Knizni ény fond

1. Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:
a) Primarny fond: knihy, periodika, regionalne dokuryen
b) Sekundarny fond: katalogy (klasicke, elektronick&grtotéky, bibliografie,
databazy v elektronickej forme
2. Fondy, katalogy a zariadenia kniZznice si majetkdateo Kazdyitate’ a pouzivate
kniznice je povinny ich chratia nesmie ich poSkodzaia
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Clanok 4
Sluzby kniznice

KniZnica poskytuje zakladné a Specialne sluzbgklainé sluzby su bezplatné. Specialne
sluzby sa mézu poskytowaza Uhradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou
Knizni¢ného a vypoziného poriadku.

Zakladné sluzby kniznice su:

- vypozkneé sluzby prezemé (v kniznici)

- vypoziné sluzby abseémé (mimo priestorov kniznice)

- predlZzovanie vypoZnej lehoty vypoiianych dokumentov

- poskytovanie faktografickych a bibliografickych amfmacii

Specialne sluzby kniZnice su:

- rezervovanie pozadovanych dokumentov

- medzikniznéné vypozéné sluzby

- reprografické sluzby (tta kopirovanie)

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, misgh alebo telefonickych
pozZiadaviekitate’ov a pouZivatéov ako i poZiadaviek zaslanych elektronickou poStou
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vygogiporiadok.

Kniznica moZe diferencova svoje sluzby na zéklade Kkategorizacigtate’ov

a pouZzivatbov pod’a veku, vzdelania a profesného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

KniZnica poskytuje sluzby v zmysle z4sad vSeobezmpéfstupwitate’ov a pouZivatéov

k dokumentom a informaciam bez l'aldu na ich politickd, narodnostnu, naboZensku
a rasovu prislusnés

Citatel’ a pouzivate kniznice méa na zaklade platnébivate’ského preukazu pristup do
priestorov kniznice.

Zdravotne znevyhodnenyritated’om a pouzivaiem sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym spdsobom s kd@dom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti¢itatel’a kniznice

Citatel’ je povinny dodrziavaKnizniény poriadok a zachovagaokyny knihovniky.
Citatel’ je povinny v priestoroch kniZnice zachovéviho, poriadok &istotu.

Vstup do kniznice nie je povolen§itate’ovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakdzané konzuntoatkohol a fajit'.

V priestoroch kniZnice sa zakazuje pouZivaobilné telefony. Pouzivanie vlastnych
pacitacov je dovolené po suhlase knihodky.

Z prava vyuziva sluzby kniznice je vyleny citatel, ktory trpi ndkazlivou chorobou
acitatel’, ktory pre mimoriadne zgestenie odevu méze Bystatnyntitate’lom na obtiaz.
Citate méa pravo podavaustne ipisomne pripomienky, podnety, navrhyaZsosti
k praci kniznice. KniZznica vybavujetanosti v sulade so zakonoth 9/2010 Z.z.
0 Yaznostiach.
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Clanok 7
Registraciacitatela

Citate’om kniZnice sa méze sta

a) Kazdy olgan Slovenskej republiky, predovSetkym obyvateliaeoh obania SirSieho
okolia, ktori mdzu kniznicu osobne navsteviava

b) Prislusnik iného Statu, ktory ma povolenie k traaléalebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechdolydlisko v sidle alebo Uzemnej
posobnosti kniznice.

Pouzivatéom sluzieb kniznice méze bykazdy olkkan Slovenskej republiky alebo

prisludnik iného Statu, ktory nie je registrovangitate’om kniznice, a ktory pisomne,

telefonicky, alebo elektronickou posStou poziada Zkidu o niektord zo sluzieb

nevyzadujucich predlozenigitatd’ského preukazu (napr. reSersSné, reprografické,

poskytovanie faktografickych a bibliografickych anmacii ad’.).

Obcan sa stané&tate’om kniZnice vydaninditate’ského preukazu.

Kniznica sa zavazuje dodrziavaakoné. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov.

Kniznica oboznaméitate’a pri zapise s Knizahym poriadkom.

_ Clanok 8
CitateP’sky preukaz

Citate’sky preukaz sa vystavuije:
a) Obcanom Slovenskej republiky po predlozenéiabnskeho preukazu.
U deti do 15 rokov s&itatd’'sky preukaz vystavuje po predchadzajucom suhlase
rodi¢a alebo zakonného zastupcu.
b) Obtanom ineého Statu po predlozeni povolenia k pobyBlovenskej republike alebo
cestovného pasu.
Platnog citate’ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklad#igienia dokladov
uvedenych v bode 1.
Za vystavenie a obnovenigtate’'ského preukazu platfitate’ registr&ny poplatok,
ktorého vySku ufuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto Kmihého poriadku.
Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivgej sluzby zanika:
a) odhlasenintitate’a
b) neobnoveninglenstva v novom kalendarnom roku
c) hrubym porusenim Kniztiného a vypoziného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za spésobend Skodu semom termine.
Po zanikwlenstva sa registéaé poplatky nevracaju.
Citate’, ktorému bolo odobraté pravo vyuZivaluzby kniznice pre hrubé porusenie
Kniznicného a vypoZiného poriadku a nevyrovnanie zavazkov ¢ivokniznici
v stanovenom termine, sa nemoézet staovu jej ¢itated’'om. Pravo vyuziv@a sluzby
kniZznice mbze by citatelovi odobraté na ity ¢as i z hygienickych dévodov.
Citate’sky preukaz je doklad, ktory optivje ¢itatela vyuziva vsetky sluzby kniznice a
je neprenosny. M6zZze ho pouZiviba ¢itate’, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik
kniznice ma pravo kedyKeek si vyziadé okfiansky preukazitate’a na overenie jeho
totoznosti.
Za zneuzitietitate’'ského preukazu zodpoveda jeho dizitstratucitate’ského preukazu
je citate’ povinny ihne’ ozndmi’ kniZnici. Novy citate’'sky preukaz sa vystavuje po
predloZzeni dokladov uvedenych v bode 1. Za vydareého citated’'ského preukazu
zaplati ¢citate’ stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb algpkov tohto
Knizni¢ného poriadku.
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Citatel’ je povinny bezodkladne oznéfiniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
okcianskeho preukazu. Ak je kniZznica natena tieto €idag’ova’ sama,citate’ hradi
vSetky s tym spojené néklady.

VYPOZI CNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypozi¢iek

Kniznica poskytuje vypo#ky kniznicnych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniZznice, prevadzkovymi noaZaimi, metodikou vypoZnych
sluzieb a poziadavkami na ochranu kniagho fondu.

Dokumenty sa poéiavaju absetne (mimo budovy kniZznice) a prezee (v priestoroch
kniznice).

VypoZi¢iavanie knizntnych dokumentov je zavazkovym pravnynvatzom.

Absertne sa nepoéiavaju tieto dokumenty:

kniznica mbéze vydazoznam dokumentov, ktoré nezagieva mimo budovy kniznice,
zarover zabezpé& zverejnenie zoznamu.

Clanok 10
Zasady vypoZztiavania

Kniznica poZtiavacitate’ovi dokument iba po predlozeni platnétiate’ského preukazu.
Citate’ si mbze naraz abséme vypozéat’ najviac 8 dokumentov.

VypozEna lehota dokumentu pri abseoem poZzéiavani je max. 30 dni. Kniznica méze

v pripade potreby poziatla vratenie dokumentu pred uplynutim vygm&j lehoty.
Vypozién( lehotu mozno préit, ak o togitatel’ poZiada pred jej uplynutim. Pigenie
vypozinej lehoty je mozné najviac 3-krat, ato vzdylaSich 10 dni od datumu
predlzovania.

PredzZenie vypoZinej lehoty nie je mozné ak:

a) citate’ méa priestupky (n&s nevratené vypaiy, nezaplatené upomienky)

b) dokument si rezervoval ingtatel’.

PredZenie vypoinej lehoty sa povaZuje za novi vypidi.

Vypozicany dokument si moézeitate’ rezervové. Ak ten isty dokument Ziada viac
Citatel’ov, ich poradie sa stanovuje addatumu rezervacie. Kniznica informujeate’a
0 moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu.

Clanok 11
Evidencia vypoZ&iek

Kniznica vedie evidenciu vypa#anych dokumentov tak, aby bola z&na
preukazattnog’ ich vypoztania konkrétnemu citate’ovi a zabezp#®na ochrana
kniZni¢ného fondu.

Evidencia vypozianych dokumentov sa vykonava:

manuélne v evideémom formulari, pripadne §itate’'skom preukaze

Prevzatie vypozky potvrdzujecitate’ svojim podpisom v evidénom liste.

KniZnica potvrdzujeéitate’ovi vratenie vypozianého dokumentu.



Clanok 12
RucdenieitatePa za vypozéany dokument

1. Citatel’ je povinny:

a) Pri vypoztani dokument prezifea v3etky nedostatky ihdeohlast’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovedmoga vSetky neskor zistené poSkodenia a musi uhradi
kniZnici nadklady na opravu dokumentu.

b) Vratit vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Zijkasa vytrhaua
alebo vystrihovécasti knih, pisédo nich pozndmky a pod. .

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoztiek

1. Ak citate’ vrati dokument po stanovenej vyp&riej lehote, je povinny zaplétpoplatok
za oneskorenie bez tddu na to,¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie.
Citatel plati poplatok z oneskorenia za kazdy dokumentbitse. KniZnica vyda
Citatelovi o zaplateni poplatku doklad.

2. Kniznica posiel&itate’ovi maximalne dve upomienky. T@ upomienkou je vyzva na
vratenie dokumentu. Po zaslani prvej upomienkyitade’ aZz do vyrovnania si zavazkov
voci kniznici poskytovaniel’alSich sluzieb pozastavené.

3. Ak citatd’ nevrati dokument ani po tretej upomienke, budezikioa vymaha jeho
nahradu v zmysle prislusnych ustanovenéi@iskeho zakonnika.

Clanok 14
Straty a ndhrady

1. Citatel je povinny bezodkladne oznairkniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradiSkodu v zmysle prisluSnych ustanoveni ¢i@bskeho
zakonnika.

2. O poskodeni, zieni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznaesiun, dokedy a akym
spbsobom séitate’ zavazuje dokument nahrégdéo potvrdzuje svojim podpisom.

3. Khniznica pozaduje nahradenie Skody niektorou httydoriem:

a) dodanim vytlaku toho istého titulu v rovhakom alebo inom vydani

b) nahradenim dokumentu képiou strateného alebo pesiéd dokumentu. Zhotovenie
képie mdZze urolii i kniznica, préom citate hradi vSetky stym spojené naklady
vratane nakladov na vazbu

¢) nahradenim dokumentu inym dokumentomljaobzhodnutia kniZnice

d) financnou uhradou za nevrateny dokument

4. O spbsobe nahrady nevrateného alebo poSkodenéhmndaku rozhoduje kniznica. Ak
Citatel’ v stanovenej lehote nenahradi sp6sobenu Skodinikaisi uplatuje vati nemu
svoje naroky na sude.

Clanok 15
Medziknizniéna vypozina sluzba

1. AKk citatel potrebuje dokument, ktory nie jeca®ou kniznEného fondu kniznice, méze
poZiad& o ziskanie jeho vypod3ky zinej kniZnice v Slovenskej republike cez
medzikniznéna vypozéna sluzbu (MVS).



2. Pri vypozZztkach MVS musicitate’ dodrziava vypoziné lehoty a vSetky podmienky
stanovené potiavajucou kniznicou. O pripadné pieenie vypozinej lehoty treba
poZiad& aspdi tyZzdei pred jej uplynutim.

3. Kbniznica poskytuje MVS a MMVS pdd Vyhlasky MK SR o MVS a MMVS.

Zaverefné ustanovenia
1. Prilohou Kniznéného a vypoZného poriadku je Cennik poplatkov za sluzby a &aék
poplatky.

2. Tento Kniznény a vypozény poriadok bol schvaleny Obecnym zastujsteom
v Konskej dia 26.08.2011 a nadobuda plathagtinnog’ dia 01.09.2011.

Ing. Janka STUANOVA
starostka obce

V Konskej dia 26.08.2011



Priloha¢. 1
CENNIK POPLATKOV ZA SLUZBY A SANK CNE POPLATKY
Platny od 1.9.2011

1. Ro¢ny ¢lensky poplatok:

a) deti a mladez do diBenia 15. roku veku 0,00* €
b) dospeli 0,00* €
c) déchodcovia 0,00* €
d) Studenti 0,00* €
2. Manipulatné poplatky a krytie ndkladov za Specialne sluzby:
a) kopirovanie a ttaA4 1 strana 0,03 €
b) kopirovanie a tlaA4 2 strany (t.j. 1 list obojstranne) 0,06 €
3. Sankné poplatky za nedodrzanie vyp&#ej lehoty
a) za 1. upomienku 0,30 € + postovné
b) za 2. upomienku 0,60 € + poStovné
) za 3. upomienku t.j. za vyzvu 1,00 € + postovné

* Clenstvo nie spoplatnené aZ do odvolania.



